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1. Lista responsabililor de elaborarea, verificarea qi арrоЬаrеа edi{iei sau, du caz, а

reviziei iп cadrul edi{iei procedurii opera{ionale.

2. Situa{ia edi{iilor qi а reviziilor in саdrul edi{iilor procedurii opera{ionale.

3. PERSOANELE RESPONSABILE DE APLICAREA PREZENTBI PROCEDURI
OPERATIONALE:

Sunt: ýefa Farmaciei qi personalul din cadrul secliei achizilii publice. Controlul
prezentei proceduri este realizat de Vicedirectori qi membrii Consiliului Calitйtii.

4. SCOPUL PROCEDURII:

Рrосеdurа in саuzй аrе drept scop de а stabili metoda pentru а achiziliona de 1а

fumizorii corespunzбtori, 1а timp, сопfоrm standardelor сеrutе qi 1а uп рrе! convenabil

medicamente, dispozitive medicale 9i consumabile, саrе чоr fi сumрйrаtе de сйtrе

IMSP Institutul de Medicini Urgentй, inclusiv prin intermediul Centrului de achizilii
publice centralizate in sЁnбtate.

5. DOMENIUL DE APLICARE А PROCEDURII OPERATIONALE RESPECTIVE:

Aceastб procedurб include activitatile privind asigurarea сц medicamente,

dispositive medicale Ei consumabile а IMSP Institutul de Medicinl Urgentб pentru а

organiza un tratament adecvat al pacienlilor spitalizali, cit qi а сеlоrа се se adreseazй

in cadrul Unitatea de Primire Urgent6.
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6. DEFINITII:

б.1. Achizi{ii de rutiпй:

in conformitate cu data planificбrii rutinei qi а stabilirii necesarului aceasta reprezintб

activitatea de achizilionare а cantitйlii necesare, intrun timp optim, la un рrеt convenabil

9i condilii calitative bune intro fоrm5 in care acordarea asisten{ei medicale pacientului

sй пu fie intrerupt6.

б.2. Achizi{ii urgente:

in afara luсrбrilоr de planificare а rutinei qi stabilirii песеsаrului, aceasta reprezintб

activitatea de achizilionare а medicamentelor, dispozitivelor medicale gi consumabile,

care trebuie asigurate de urgеп{й pentru un anumit pacient men{ionat de сйtrе doctor,

datoritй creqterii fluxului de consum qi а unei scбderi sub nivelul critic а cantitйlilor din

stoc qi/sau in situalia in саrе acestea пu mai existб in stocul sec{iei/unitйlii respective sau

nu mai existб in stocurile farmaciei.

7. ETAPELE IMPLEMENTAKII:

7.1. Determinarea necesiti{ilolr:

Secliile ;i serviciile din cadrul Departamentelor astfel informeaz1 fаrmасiа ;i seclia de

achizilii publice de medicamentele, dispozitivele qi consumabilele de care аu nevoie:

Prin intermediul Sistemului Informa{ional ,,Hipocrate", care activeaz1 in institulie se

introduc comenzile de medicamente, consumabile necesare ре seclii pentru pacientii

interna!i.

Comenzile trimise sunt evaluate de сйtrе farmacist. Distribuirea comenzilor care poate

fi acoperita 9i саrе exist1 in stoc se va efectua аýа сum este prevбzut de сеrеrеа

respectivй.

in situaliile in саrе pentru medicamentele care nu se gбsesc in stoc existй uп echivalent

avantajos din punct de vedere medical sau financiar, farmacistul i-a legйtura сu doctorul

gi discutй despre acest aspect. Tot dосtоrцl este се1 саrе stabilegte medicamentul.

Se lin sub control stocurile de medicamente folosite in perтnanent de cбtre farmacist qi,

in general, de spital. Medicamentele ale саrоr stocuri scade sub nivelul minim sunt

achizilionate engros.
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7.2. Alegerea furnizorului:

'| .2,1. Achizi{iile саrе se efectueazi de la firmele сu саrе existй contract:

Pentru medicamentele care pot fi luate de 1а firmеlе сu саrе existб contract пu este

necesare solicitarea de oferte. comenzile sunt trimise сйtrе furпizоrul cu саrе exist1

contract prin intermediul telefonului sau se plaseazй ,,Fiqei de соmапdй liчrаrе", la
adresa de email.

7.2.2. Achizi{ii саrе se fac in Ьаzб de сеrсеtаrе а pie(ii:

Se solicitй оfеrtе prin intermediul ,,Figei de solicitare оfеrtй" de la firmеlе stabilite in

conformitate cu,,Procedura de alegere qi evaluare а furпizоrului". Firmеlе respective

completeazб ofertele in baza ,,Fi;ei de solicitare оfеrti" ре care о trimit catre seclia de

achizilii а IMU Ei/sau catre fаrmасiе.

Ofertele primite sunt inregistrate in ,,Fi;a de ечаluаrе а ofertelor" qi se prezintй

grupului de luсru pentru арrоЬаrе. Pentru achiziliile efectuate in afara achiziliilor de

rutiпй se ча obline арrоЬаrеа vicedirectorului medical. Farmacistul trimite firmеi саrе а

fost aleas1 solicitare prin,,Fiqa de соmапdй livrare".

7 .2.3. Primirea materialelor qi medicamentelor:

Recep{ia qi controlul calitйlii medicamentelor pentru farmacie se efectueazб de cltre
responsabilul de achizilii qi farmacist in conformitate сu,,Nоrmеlе de recep{ie, сопtrоl
calitate, depozitare 9i ýuрrачеghеrе а medicamentelor репtru fаrmасiе".
Medicamentele саrе in urтпа чеrifiсйrilоr efectuate la receplie sunt considerate а fi
necorespunzбtoare sunt rеturпаtе imediat fi rmei furnizoare.

Medicamentele qi materialele соrеsрuпzйtоаrе sunt depozilate in conformitate cu

,,Normele сu рriчirе la controlul calitй(ii, rесер{iопаrеа, depozitarea qi

suрrачеghеrеа medicamentelor in farmacie" 9i ,,Normele de depozitare, verificare
qi distribuire а medicamentelor psihotropice 9i narcotice".

7 .2.4. Ечаluаrеа Furпizоrilоr:

Furnizorii sunt evaluali in conformitate сu ,,Рrосеdurа de alegere qi evaluare а
furnizorilor".
8. DOCUMENTE RELEVANTE:

8.1. Instrucliune de solicitare qi distribuire а medicamentelor qi consumabilelor;
8.2. Nоrmеlе de depozitare, verificare qi distribuire а medicamentelor psihotrope

narcotice;
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8.3. Рrосеdurа de alegere 9i evaluare а furnizorului;
8.4. Fiqa de comand6 achizilii;
8.5. Nоrmе cu privire 1а controlul calitalii, recep{ionarea, depozitarea qi supravegherea

medicamentelor in farmacie;
8.б. Nоrmеlе de depozitare, verificare qi distribuire а medicamentelor psihotropice qi

narcotice.

9. CUPRINS:

Numirul componentei
Dепчmirеа componentei

din саdrчl рrосеdurii opera(ionale
Раg

Coperta l
1 Lista responsabililor de еlаЬоrаrе 2

2 Situalia ediliilor 2

3 Lista responsabililor la саrе se difuzeazй edilia 2
4 Scopul procedurii 2

5 Domeniul de aplicare 2

6 Definilii з
7 Etapele implementйrii 1J

8 Documente relevante 4

9 Cuprins 5


