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1. Lista responsabililor de elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

Elemente
privind Numele si Functia
Nr. crt. | responsabil/ | prenumele
operatiune
1 2 3
. ; Sal
1.1.  |Aprobat Manea Diana  |Director IMSP IMU 13.03.202 7 /
AV
1.2. |Verificat Maxim Igor  [Vicedirector medical 12.08.2025 /{( @"@@es
1.3. |Verificat Vovce Liviu Sef.s?c.j['le Mansgementy 10052025 ——— i
Calitatii serviciilor medicale -

1.4. [Elaborat Bargan Viorica [Farmacist diriginte 06.03.2025 /;//(}/;777/

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale.

Editia/revizia in | Componenta revizuiti| Modalitatea Data de la care se aplica
Nr. cadrul editiei reviziei prevederile editiei sau reviziei
Crt. editiei
1 2 3 4
2.1. [Editial

2.2. [Revizial

3. PERSOANELE RESPONSABILE DE APLICAREA PREZENTEI PROCEDURI
OPERATIONALE:

Sunt: Sefa Farmaciei si personalul din cadrul sectiei achizitii publice. Controlul
prezentei proceduri este realizat de Vicedirectori si membrii Consiliului Calitatii.

4. SCOPUL PROCEDURII:

Procedura in cauzd are drept scop de a stabili metoda pentru a achizitiona de la

furnizorii corespunzatori, la timp, conform standardelor cerute si la un pret convenabil

medicamente, dispozitive medicale si consumabile, care vor fi cumparate de catre

IMSP Institutul de Medicina Urgenta, inclusiv prin intermediul Centrului de achizitii

publice centralizate in sandatate.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE RESPECTIVE:

Aceasta procedurd include activitatile privind asigurarea cu medicamente,

dispositive medicale si consumabile a IMSP Institutul de Medicina Urgenta pentru a

organiza un tratament adecvat al pacientilor spitalizati, cat si a celora ce se adreseaza

in cadrul Unitatea de Primire Urgenta.
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6. DEFINITII:
6.1. Achizitii de rutina:

In conformitate cu data planificarii rutinei si a stabilirii necesarului aceasta reprezinta
activitatea de achizitionare a cantitatii necesare, intrun timp optim, la un pret convenabil
si conditii calitative bune intro forma in care acordarea asistentei medicale pacientului
sd nu fie intrerupta.

6.2. Achizitii urgente:

In afara lucrarilor de planificare a rutinei si stabilirii necesarului, aceasta reprezinti
activitatea de achizitionare a medicamentelor, dispozitivelor medicale si consumabile,
care trebuie asigurate de urgentd pentru un anumit pacient mentionat de catre doctor,
datorita cresterii fluxului de consum si a unei scaderi sub nivelul critic a cantitatilor din
stoc si/sau in situatia in care acestea nu mai exista in stocul sectiei/unitatii respective sau
nu mai exista in stocurile farmaciei.

7. ETAPELE IMPLEMENTARII:

7.1. Determinarea necesitatilolr:

Sectiile si serviciile din cadrul Departamentelor astfel informeaza farmacia si sectia de
achizitii publice de medicamentele, dispozitivele si consumabilele de care au nevoie:

Prin intermediul Sistemului Informational ,,Hipocrate”, care activeaza in institutie se
introduc comenzile de medicamente, consumabile necesare pe sectii pentru pacientii
internati.

Comenzile trimise sunt evaluate de catre farmacist. Distribuirea comenzilor care poate
fi acoperita si care exista in stoc se va efectua asa cum este prevazut de cererea
respectiva.

In situatiile in care pentru medicamentele care nu se gisesc in stoc existd un echivalent
avantajos din punct de vedere medical sau financiar, farmacistul i-a legétura cu doctorul
si discutd despre acest aspect. Tot doctorul este cel care stabileste medicamentul.

Se tin sub control stocurile de medicamente folosite in permanent de catre farmacist i,
in general, de spital. Medicamentele ale caror stocuri scade sub nivelul minim sunt
achizitionate engros.
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7.2. Alegerea furnizorului:
7.2.1. Achizitiile care se efectueaza de la firmele cu care exista contract:

Pentru medicamentele care pot fi luate de la firmele cu care existd contract nu este
necesara solicitarea de oferte. Comenzile sunt trimise catre furnizorul cu care exista
contract prin intermediul telefonului sau se plaseaza ,,Fisei de comanda livrare”, la
adresa de email.

7.2.2. Achizitii care se fac in baza de cercetare a pietii:

Se solicita oferte prin intermediul ,,Fisei de solicitare oferta” de la firmele stabilite in
conformitate cu,,Procedura de alegere si evaluare a furnizorului”. Firmele respective
completeaza ofertele in baza ,,Fisei de solicitare oferta” pe care o trimit catre sectia de
achizitii a IMU si/sau catre farmacie.

Ofertele primite sunt inregistrate in ,Fisa de evaluare a ofertelor” si se prezinta
grupului de lucru pentru aprobare. Pentru achizitiile efectuate in afara achizitiilor de
rutind se va obtine aprobarea vicedirectorului medical. Farmacistul trimite firmei care a
fost aleasa solicitare prin ,,Fisa de comanda livrare”.

7.2.3. Primirea materialelor si medicamentelor:

Receptia si controlul calitatii medicamentelor pentru farmacie se efectueaza de catre
responsabilul de achizitii i farmacist in conformitate cu ,,Normele de receptie, control
calitate, depozitare si supraveghere a medicamentelor pentru farmacie”.
Medicamentele care in urma verificarilor efectuate la receptie sunt considerate a fi
necorespunzatoare sunt returnate imediat firmei furnizoare.

Medicamentele si materialele corespunzatoare sunt depozitate in conformitate cu
»Normele cu privire la controlul -calitatii, receptionarea, depozitarea si
supravegherea medicamentelor in farmacie” si ,,Normele de depozitare, verificare
si distribuire a medicamentelor psihotropice si narcotice”.

7.2.4. Evaluarea Furnizorilor:

Furnizorii sunt evaluati in conformitate cu ,,Procedura de alegere si evaluare a
furnizorilor”.

8. DOCUMENTE RELEVANTE:

8.1. Instructiune de solicitare si distribuire a medicamentelor si consumabilelor;

8.2. Normele de depozitare, verificare si distribuire a medicamentelor psihotrope
narcotice;
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8.3. Procedura de alegere si evaluare a furnizorului;
8.4. Fisa de comanda achizitii;

8.5. Norme cu privire la controlul calitatii, receptionarea, depozitarea si supravegherea

medicamentelor in farmacie;

8.6. Normele de depozitare, verificare si distribuire a medicamentelor psihotropice si

narcotice.
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